
Willkommen im Grünen.

Das Seminar- und Eventhotel Riverside liegt idyllisch zwischen Glattufer und Waldrand und befindet sich in den 
Räumlichkeiten der ehemaligen Spinnerei Letten in Zweidlen-Glattfelden. Zum attraktiven Angebot gehören drei 
Restaurants, ein Bowlingcenter sowie Gewerbeflächen für Firmen. 
Arbeiten in einem einmaligen Ambiente ist also garantiert.

Zur Verstärkung unseres Seminar-Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine(n)

Operativer Mitarbeiter/in Seminare 100%  
Ihr Aufgabenbereich umfasst:
	 •	 Auf- und Abbau der Seminarinfrastruktur sowie 
		  Einrichten, Reinigen und Bereitstellen der Seminarräume 
	 •	 Empfang und Betreuung der Referenten und Seminargäste
	 •	 Koordination der Seminarvorbereitungen und Materialbestellungen
	 •	 Reinigungsarbeiten im Seminarbereich 
	 •	 Allgemeine administrative Aufgaben und interne Korrespondenz 
	 •	 Selbstständige Einsätze im Früh- und/oder Mitteldienst

 Ihr Profil:
	 •	 Vorkenntnisse im Bereich Seminare & Konferenzen
	 •	 Abgeschlossene Berufsausbildung im Gastgewerbe von Vorteil 
	 •	 Sie sprechen sehr gut Deutsch und können sich in Englisch problemlos verständigen
	 •	 Sie haben Freude am persönlichen Kontakt zu den Gästen
	 •	 Sie haben eine natürliche Ausstrahlung und sind kommunikativ 
	 •	 Sie sind zuverlässig, flexibel und teamfähig
	 •	 Sie sind es gewohnt selbständig aber auch im Team zu arbeiten
	 •	 In hektischen Zeiten bewahren Sie den Überblick und die Ruhe und arbeiten strukturiert
	 •	 Unterschiedliche Arbeitszeiten und zeitweise Wochenendeinsätze machen Ihnen Spass

Wir bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz in einem gesunden Unternehmen mitten im Grünen, faire Anstellungs-
bedingungen, familiäres Betriebsklima und 5 Wochen Ferien (Betriebsferien zwischen Weihnachten/Neujahr) 
sowie einen gratis Parkplatz vor dem Haus.

Sie finden bei uns eine herausfordernde und interessante Tätigkeit in einem modernen Betrieb und in Räumlich-
keiten einer alten Spinnerei, mit einer flachen Hierarchie und kurzen Entscheidungs- und Kommunikationswegen, 
Freiraum für Ideen sowie die Chance, Ihre Leidenschaft für die Gastronomie auszuleben.
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Gesucht: Organisationstalent & 
Frohnatur für das Hotel Riverside.


